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Anleitung zur Nutzung
des Blogs im UlmerCMS

Ganz nah dran.



Kurze Dokumentation zur Bedienung des Blogs

1 Beitrag erstellen

Zundchst in der
Mendiileiste
[Beitrag erstellen]
anklicken.

Mein Zugang
Sitemap
Kontakt

Wir iiber uns
Impressum
Blog

Blog Startseite
Blog wechseln

+ Blog Admin

Beitrag
erstellen
Ihre Beitrage

Profil
bearbeiten

Schwarzes
Brett

- Ulmer Intranet

Das Informationsportal fiir Mitarbeiter

Siesindhier:  Startseite  Blog  BlogAdmin  Beitragerstellen

Hier wird das

Blogpfad: http: f Aww uimer. de fArtikel,dil/ INTRANET_BLOG_INTRANET-BLOG Erscheinungsdatum
eingetragen. Ein Beitrag
kann daher vorab erstellt
werden, der jedoch erst
einem zukiinftigen
Datum vero6ffentlicht
wird.

Basis || Bilder (0) || Abbruch || Sichern

Hier kinnen Sie Ihren Beitrag eingeben, bzw, bearbeiten, Dananch wahlen Sie Sichern,

Beitrag eingeben

Datum:* 15.05.2008

Titel:* [

Titel einfligen

Beitrag:™ |

Text des Blogeintrags
einfligen.

2 Die Werkzeugleiste
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Ein- und Ausblenden der Werkzeugleiste

Ausschneiden: Markierter Text wird herausgenommen und kann an einer anderen Stelle
tiber [strg+v] reinkopiert werden.

B &

Von links nach rechts: Markierter Text kopieren, kopierter Text einfiigen, kopierter Text
aus Word einfiigen.

Bei [Aus Word einfligen] kénnen mitkopierte Stilvorlagen wie bspw. fett oder
unterstrichen durch [Entferne Style-Definitionen] gelscht werden. Wird diese Funktion
nicht aktiviert, werden die Style-Definitionen mit in das Textfeld Gibernommen.



B 7 U Von links nach rechts: Markierter Text fett setzen, markierter Text kursiv setzen,
markierter Text unterstreichen

iz T Von links nach rechts: Aufzdhlung mit Ziffern, Aufzahlung mit Spiegelpunkten

[C]  Tabelle einfiigen und editieren:

Al IJULJ_'-,n'
Eingabe der Zeilen- B} 2
erze [ abellen-Eigenschaften : .
und Spaltenanzahl 1 9 - — Elngabe.der Hohe
der zu erstellenden \ fe | I- | und reite der
Tabelle Zeile: 13 Breite: 200 || Pisel [+ Tabellen in Pixel.
Spale: |2 | Hihe: | | Pixel
Angabe der Dicke T | | »Zellenabstand aufen“
Rahmer:y |1 Zellenabstand aulben: |1 g
des Tabellenrahms. EEE = [ . «—T st derAbstand zwischen

Austichtung: | <keine> Zellenabstand innen: (1
Bei Eingabe ,,0 hat HAIETLNG | <Rele [Z[ fi it . Tabellenrand und

die Tabelle keinen Fitel- UbE’SC_’_ i :_ L J Textfeld.
Rahmen. _ Inhatsiibersicht: | | »Zellenabstand innen“
Blurr ist der Abstand zwischen
Textfeldrahmen und

Ausrichtung der | ok, | [ &bbrechen |
Tabelle im Textfeld: e — e L Text.
linksbiindig, ; ’ p—
zentriert oder
rechts.

Mochten Sie eine Tabelle, die Sie bereits in einen Artikel platziert haben, nachtréglich bearbeiten so klicken Sie
die Tabelle (oder den zu bearbeitenden Bereich wie eine Zelle, Zeile oder Spalte) an und driicken Sie
anschliefRend die rechte Maustaste. Es 6ffnet sich ein Fenster mit weiteren Funktionen zu Zelle, Zeile und
Spalte. Auf diesem Weg kdnnen Sie die Tabelle auch komplett I6schen. Fahren Sie mit der Maus iiber ,Zelle“ so
o6ffnen sich die Funktionen, die Sie fiir die ausgewdahlte Zelle durchfiihren kdnnen. So kdnnen Sie weitere Zellen
davor oder danach einfiigen, eine gewdhlte Zelle I16schen oder eine Zelle vertikal oder horizontal teilen. Ebenso
kdnnen Sie Zeilen oder Spalten vor oder nach der ausgewadhlten einfiigen oder die gewdhlte 16schen.



Body:
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Dabei gibt ez ein sinfaches Akittel
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gel drinnen und draufen:

Blumenzwiebeln im Topf, Die kurz anzen sind jetzt bei

Floristen und Gartnern erhaltlich, @ Einfiigen Zissen und andere

Iwiebelblumenzwerze wie Traube

Bl = iz
Jahreszeit fast magizche Krifte: | ='a Zelle davor einfiigen nd

draulien nur vereinzelt Pflanzen b Zeile b | B*= Zelle danach einfiigen =
g Zelle laschen

| ™

m

. Spalte 3
Die Temperatur macht’s =
Tabelle lazchen — _ .
Quellen: I8 1 sbelen-Eigensehatten F Zelle horizantal teilen

T Zelle vertikal teilen

= Zellen-Eigenschaften

= Horizontale Linie einfiigen

A Sonderzeichen einfiigen / editieren

o Von links nach rechts: Weblink einfiigen, Weblink entfernen

Zur Erstellung einer Verlinkung muss der zu verlinkende Text zundchst markiert werden.
AnschlieRend [Link einfligen] anklicken, worauf sich folgendes Fenster 6ffnet:

Hier kinnen Sie Ihren Beitrag eingeben, bzw, bearbeiten, Dananch wahlen Sie Sichern,

Beitrag eir=----
Link
petums Link-Info | Ziekele Upioad | Enelet . — . .
ot LT <« Zur Verlinkung muss die URL
= S - (bspw. www.ulmer.de) noch
ertrag:™
e (. ; eingetragen werden.
] Anschlieftend muss nur noch
[OK] gedriickt werden.




i  CMSs-Bild einfiigen / bearbeiten

Auswabhl der Bilder,
die mit dem
jeweiligen Artikel
schon verkniipft
sind.

Bilder innerhalb
einer Tabelle
anordnen.

Die Ausrichtung
gibt dabei den
Stand der Tabelle im
Textfeld an.

,Thumbnail“ steht
fiir ein kleines
Vorschaubild,

,Vollbild“ zeigt das

Foto in richtiger
Grofe.

N

1. Hierfiir missen vorab die Bilder iber den Reiter ,,Bilder“ hochgeladen werden.

Basis || Bilder (0) | Fagmmmiisie Von Reiter [Basis] in den Reiter
[Bilder wechseln].

Hier fiigen Si
Es kdinnen je E
Reihenfalee del

Suchen Sie die

ie Bilder fiir lhren Eintrag ein.
intrag 1 Hauptbiid und bis zu 2 Detailbilder hinzugefigt werdsn, Als Hauptbild gilt immer das erste joberste) Motiv, Sie kinnen dis
t geladenen Bilder auch nachtréglich veréndern,

Motive auf Ihrer Festplatte, Dann klicken Sie auf den Button "Bilder hochladen’.

Um die: Daten endafiitiz zu speichern, klicken Sie auf den Reiter "Sichern”

- Keing Bilder vorhanden -

Bild auf der Festplatte auswahlen,
Titel fiir das Bild vergeben und

Noch nicht im CMS
hinterlegte Bilder
kénnen hier zum
Artikel hoch geladen
werden.

Voransicht des
ausgewdhlten Bildes.

Bildabstand ist der
Abstand zwischen

Bild und Text.

Bildhohe: Die HGhe, mit
der das Bild dargestellt
werden soll.

Bildbreite: Die Breite,
mit der das Bild

Bilder hochladen

Bl 1 _Dutchsuchen_ | <

THel | anschlieftend [Bilder hochladen]

Bild 2 Durchsuchen.. klicken.

Titel I

Bila 3 _Durchsuchen_ |

Titel I

. Bilder in den Text einfligen

CMS-Bild einfugen/bearbeiten
Bildparameter = Bilder laden <
iy Bitte wahlen Sie ein Bild
wstoe (M ! ! &
it Mr. 2 Exotische SchlER nheit:

EEl Mr. 3 Lebenszart mit Falklore —__

“"k\’
D arztellums:
lle werwenden: i_i-é:IZI
Ausrichtung: | finks El
aneeigen als: | Thumbnai [+ |
abstand | | o
J Bildhoehe: | | o
B Bildbreite: | I h
bins
Py | ok | | Abbrechen |

(RO s e b e s i g e s b e L

dargestellt werden soll.



Méchten Sie nachtréglich ein bereits eingebautes Bild bearbeiten, so klicken Sie — wie bei
der Bearbeitung von Tabellen auch - das Bild an und driicken anschlieRend die rechte Maustaste.
Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

: Bild-Eigenschaften X
S Hild-Info | Link | Uplsad = Ensvesters
Eddmuzwmhl
/prevew/prevew dlAncieEdd_Getimage T Mit einem Klick auf
) : Blrarriatser Taw - - den Reiter erhalten Sie
. Andc.arung der _“"'_-.: I weitere Funktionen.
Bildbreite od"er - LI : T\ So kdonnen Sie einem
hohe. o S Beante aC Lorem ipsum > Bild einen URL-Link
4 Hohe | N dolor sit amet, hinterlegen oder ein
§ ConseCietuEr neues Bild hoch laden.
- Rahmen |0 | adipiscing eiit.
1 HAbstand Mascenas
H-Abstand: Vibataed | | feugiat
horizontaler =) A ik irag | ks - i SOt ma,
Abstand vom Text. : s
R l {2 Mascenas metus. 'n.fi-.:arnf.-.mgm &
vertikaler Abstand T ——
vom Text. Queller | [3 | [[Abbrechen |
e P ——————

2 Datei einfiigen

Sie sind higr:

seite  Bloz  BlogAdmin - Beitras erstellen

Datei einfiigen
Datei suswahlen | Meue Datei auswdhlen
Heue Datei laden: < Zundchst in den Reiter [Neue Datei auswdhlen] wechseln.
Sie konnen bis zu 3 D ateien mit sinem mal hochladen
Ferks Dateien hochladen
gt Datei auf der Festplatte auswdhlen,
Bl Db "] Titel flir die Datei vergeben und
Bei . .
B o | anschlieend [Dateien hochladen]
Datuns - pilg 2 - Durshsuchen klicken.
THEL T fiel 3 I
Beitrag: Bild 3 : Durchsuchan. =
Dateien hochladen 1




	Kurze Dokumentation zur Bedienung des Blogs

